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شروع
درخواست نرم افزار و شرح دقیق  1تکمیل فرم شماره 

و ارسال به ) نیازمندی ها و انتظارات از نرم افزار جدید
مدیریت فناوری اطلاعات، آمار و امنیت دانشگاه

پایان

امکان انجام با 
نرم افزار های 
موجود دانشگاه؟

بررسی امکان تامین نیاز ها با سامانه 
های موجود یا پیاده سازی با  فرم ساز 

و فرآیند ساز دانشگاه

طرح در کمیته هوشمند سازی معاونت مربوطه 
 )جهت اخذ تاییدیه کمیته و مجوز تامین اعتبار 

)طرح در شورای فناوری دانشگاه در صورت نیاز
تشکیل تیم ارزیابی و انتخاب نرم افزار 

تهیه لیست شرکت ها و 
نرم افزار های موجود که 
مجوزهای لازم را دارند

خیر

تکمیل فرم  
2شماره 

تکمیل
1فرم شماره  

 

به شرکت ها و دریافت   RFPارسال 
Proposal  از شرکت ها

دریافت پیشنهاد قیمت ها از شرکت 
ها 

برگزاری جلسات پرزنت 

تکمیل فرم های 
)3 و 1)3شماره 
 3)3و 2

ارزیابی و جمع بندی نهایی و گزارش 
هزینه خرید یا پیاده سازی 

استعلام از حراست دانشگاه جهت 
تعیین صلاحیت شرکت

تکمیل فرم شماره 
4 

آیا شرکت منتخب 
مورد تایید حراست 

است؟

خیر

بله
برگزاری استعلام و ععد قرارداد 
و طبق فرمت قرارداد در سایت 

فاوا 

تهیه شناسنامه نرم افزار و نظارت بر 
نصب، راه اندازی، آموزش و تحویل 

نرم افزار 

شرکتی با 
مچوزهای لازم 

وجود دارد؟

بله

خیر

مکاتبه با مرکز افتای 
استان و اخذ مجوزهای 

لازم 

مرکز افتای مجوز 
لازم را صادر کرد؟

خیر

بله

اعضای تیم ارزیابی و انتخاب نرم افزار
مسئول واحد درخواست دهنده نرم افزار )1
نمایندگان بهره بردار نهایی نرم افزار )2
 مسئول فاوای واحد درخواست دهنده )3
 مسئول فاوای معاونت مربوطه )4
رئیس  اداره نرم افزار )5

  مدیریت فناوری اطلاعات، آمار و امنیت دانشگاه
اداره نرم افزار

فرآیند خرید نرم افزار جدید

بله

تامین نیاز ها با سامانه 
های موجود؟

بله

ارائه برنامه زمانبندی پیاده سازی با 
فرم ساز و فرآیند ساز و انجام پیاده 

سازی 
خیر

آموزش و تحویل به بهره بردار
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